REGISTRI PRESENZE – Modalità d’uso
Il presente documento prevede tre tipi di registri, ad attestazione della realizzazione di attività che coinvolgono dei destinatari ed il diario di bordo per le sole risorse umane che svolgono attività interne.
· Il primo è idoneo ad attività molto strutturate, come attività formative, laboratori, stage, focus group, ecc … 
· Il secondo è idoneo ad attività come convegni, seminari, eventi, ecc.

· Il terzo è idonea ad attività che coinvolgono i destinatari di progetto.

Occorre sempre inserire il titolo di progetto, il logo dell’ente.

Stampare in numero di pagine sufficienti alle attività da realizzare, rilegare e numerare le pagine.

Deve essere compilato contestualmente alle attività inserendo la data.

Le celle delle risorse umane, in base alle esigenze del progetto, possono essere modificate aggiungendo o togliendo righe, sostituendo la specifica dell’incarico docente/formatore/animatore/facilitatore, ecc. 

L’inserimento del monte ore e delle firme è obbligatorio. Le firme devono essere leggibili.
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